NGUYEN THI HOANG HOA

Sales Admin
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Gii thidu
Khéng ngling hoc héi vé trau déi kién thiic qua ting vi tri va kinh nghiém Llam viéc. Mong muén dugc tiép tuc su
nghiép Vi vi tri sales admin v& xa hon trong 2 ndm nia tién [én tri tri Leader.

Hoc vén

Trudng Dai hoc Dan lap Phuong Dong Co6ng Nghé Sinh Hoc 2014 - 2018
Piém trung binh 3,24

Kinh nghiém lam viéc

Cong ty TNHH Johnson Health Tech Viét Nam Sales admin Du An 07/2023 - 08/2024

-Ti€p nhan, cép nhat théng tin don hang, tinh hinh hoat déng kinh doanh ctia team Commercial

-Soan thdo gidy t&, hé sa, hop déng,... clia team Commercial va khdch hang/ déi téc

-L&m bién bén giao haing/ xudt kho

-Phéi hop véi bd phan k& todn vé cdc tha tuc bdn haing, thanh ly hap déng, thu héi céng ng,...

-Phéi hap véi bd phan ky thuat dé theo doi tién dé don hang

-Chudn bi cdc gidy t& ho so lién quan dén du dn thau: déu thau, giao hang, nghiém thu, thanh quyét todn......

Co6ng ty TNHH MTV Thdi Kién Sales admin 08/2022 - 06/2023

-Quan ly cdc don hang trén hé thdng MT, cdc don hang kénh truyén théng GT

-Soan thdo cdc van bén, hop déng phuc vu cho ddi sales thij trudng

-L&m bdo cdo doanh s& haing ngdly, tudn, chét thdng. Cdc bdo cdo vé do phl clia sdn phdm trén thi trudng, tinh
thudng NPP,...

-Quaén ly van phdng phém, céc san phdm méu trém van phong

-Phéi hap véi bd phan kho xU ly cdc véin dé phat sinh véi don hang

Cong Ty C6 Phan Dich Vu Thuong Mai Téng Hop Vincommerc ALC 2021 - 2022

-Tao, kiém sodt don hang trén hé théng. X ly cdc su cd phdt sinh lién quan dén don hang trén hé théng
-Bdo cdo doanh s8 haing ngdy clia siéu thi téi gidm déc

-L&im cde bdo cdo khdc khi cé yéu céu

-Phai hop véi bd phan kho cdc vén dé lién quan t8i don haing trong viéc nhdan haing hod

-Phéi hop véi bd phan qudy haing dé dat haing du trli theo tudin, thdng, quy

Cong Ty C6 Phan Dich Vu Thuong Mai Téng Hop Vincommerc  QC - Quality Control 2019 - 2021

-Kiém sodt vé sinh trong khu vuc siéu thi. Dam bao cdc van dé vé mui

-Kiém sodt quy trinh s ché thuc phdm. Kiém sodt chét lugng thuc phdm déu vaio, ddu ra déi véi cdc sdn phdm
chin, so ché va tuci séng

-Kiém tra cdc san phdm déng gdi sdn theo quy chudin, v theo hd sa cong bé clia sén phém

-Phéi hop véi bd phan kiém nghiém L8y méau san phdm tuci séng hang thdng

-Ki&m tra chéo cdc siéu thi theo su phan cdng clia phong thanh tra va kiém sodt chat lugng clia cong ty.

B - Trong 2




Ky ndng
Tin Hoc Vén Phong Ung XU Giao Tiép
Lam Viéc Nhém Lap k& hoach, Quén ly thai gian

Piéu quan tém

Mbi trudng lam viéc, déng nghiép Théng tién

Ngén ngr
Tiéng anh

Giao tiét co bdn
TIENG TRUNG

Giao tiép co ban - dang trong qud trinh hoc tap ndng
cdp trinh dd

Du dn

Khu céin hé Vinhomes Sky Park Béc Giang
Hang muc phong tép thé duc

KHU CAN HO VIN GRAND PARK - QUAN 9 TPHCM
Hang muc phong tap thé duc 6 tod chung cu
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